
 

 

 

 

 

 

Die Wirtschaft und Touristik Kappeln GmbH kümmert sich um das Stadtmarketing Kappelns. 

Für unser kleines Team suchen wir zum 01.02.2025 ein 

 

TEAMMITGLIED IM STADTMARKETING 
 

In dieser Teilzeitstelle (ca. 30 Wochenstunden) unterstützt du die Geschäftsführung bei der 

Organisation und Durchführung der Maßnahmen des Stadtmarketings. 

 

Du kümmerst dich um folgende Themen: 

• Büroorganisation, administrative Tätigkeiten 

• Projektarbeit gemeinsam mit der Geschäftsführung 

• Betreuung verschiedener Märkte im Team 

• Gespräche mit Dienstleistern und Kunden 

 

Du bringst mit: 

• Büroorganisation ist dein Steckenpferd? Super! 

• DATEV- Kenntnisse wären ein tolles Plus 

• Das MS-Office-Paket beherrscht du sicher und weißt, wie du einen PC bändigst 

• Auch mal tatkräftig anzupacken ist für dich selbstverständlich 

• Du bist bereit auch vereinzelt Veranstaltungen vor Ort zu betreuen (ggf. auch am 

Abend oder Wochenende) 

• Du hast Lust dich einzubringen und Dinge zu bewegen, verlierst dabei aber nicht den 

Überblick über das große Ganze 

• Du kannst gut mit Menschen – persönlich, am Telefon und per E-Mail – und 

verzweifelst nicht, wenn Probleme auftauchen, sondern suchst nach Lösungen 

 

Wir bieten Dir: 

• Abwechslungsreiche Aufgaben in unserem kleinen, motivierten Team 

• kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 

• Mitgestaltungsmöglichkeiten in Projekten und Veranstaltungen 

• Die Möglichkeit direkt zu erleben, was man selbst mitorganisiert und ermöglicht hat 

• Eine flexible Arbeitszeiteinteilung 

• Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet 

 

Deine Bewerbung geht bitte bis zum 01.01.2025 mit Gehaltsvorstellung sowie frühestem 

Einstiegstermin an die Wirtschaft und Touristik Kappeln GmbH vorzugsweise per E-Mail an 

info@wtk-kappeln.de . 

 

Wenn du noch Fragen zur ausgeschriebenen Stelle hast, melde Dich gerne auch telefonisch 

unter 04642 - 921627 bei uns. 

 

Wir freuen uns auf Deine Nachricht. 


